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がっこうきゅうしょくでんししんせいてじゅんしょ 
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れいわ８ねん６がつ 
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１ 「電子
で ん し

申請
しんせい

システム」にアクセス  

 

電子
で ん し

申請
しんせい

を行
おこな

うには「四日市市
よ っ か い ち し

電子
で ん し

申請
しんせい

システム」にアクセスする必要
ひつよう

があります。以下
い か

のいずれ

かの方法
ほうほう

でアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ａ 以下
い か

の外部
が い ぶ

リンクをクリックする。 

  →四日市市
よ っ か い ち し

電子
で ん し

申請
しんせい

システム（外部
が い ぶ

リンク） 

 

Ｂ 「電子
で ん し

申請
しんせい

のご案内
あんない

」STEP1 の QR コードを読
よ

み取
と

る、もしくは URL を入 力
にゅうりょく

する。 

 

Ｃ 「学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

申込書
もうしこみしょ

」「学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

変更届
へんこうとどけ

」の QR コードを読み取る。 

 

Ｄ インターネットで「四日市市
よ っ か い ち し

電子
で ん し

申請
しんせい

システム」と検索
けんさく

し、「四日市市
よ っ か い ち し

電子
で ん し

申請
しんせい

システ

ム-TKC行政
ぎょうせい

ASP」を選択
せんたく

する。 

 

Ｅ 教育委員会 HP「四日市市の学校給食について」から「四日市市電子申請システム」を

選択する。 

https://lgpos.task-asp.net/cu/242021/ea/residents/portal/home
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１ 「電子
で ん し

申請
しんせい

システム」にアクセス 

（１）  はじめて利用
り よ う

する方
かた

（利用者
り よ う し ゃ

登録
とうろく

）  

 

 電子
で ん し

申請
しんせい

システムをはじめて利用
り よ う

される方
かた

は、利用者
りようしゃ

登録
とうろく

（新規
し ん き

登録
とうろく

）が必要
ひつよう

です。 

  

 

 

 

① ホーム画面
が め ん

から、右上
みぎうえ

の「新規
し ん き

登録
とうろく

」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

既
すで

に利用者
りようしゃ

登録
とうろく

（新規
し ん き

登録
とうろく

）がお済
す

みの方は、ログイン（p.11）してください。 
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② 下記
か き

の画面
が め ん

から、下
した

へスクロールし「個人
こ じ ん

として登録
とうろく

する」を選択
せんたく

してください。         

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 

 

③ 「利用
り よ う

規約
き や く

に同意
ど う い

します」にチェックを入
い

れ、「利用者
りようしゃ

の登録
とうろく

を開始
か い し

する」を 

選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ 

 
❷ 
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④ 「メールアドレス」を 2箇所
か し ょ

に入
にゅう

力
りょく

し、「登録
とうろく

する」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ 

 

❷ 

 

❸ 
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⑤ 確認
かくにん

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されます。問題
もんだい

がなければ「OK」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ ④で入 力
にゅうりょく

したメールアドレスに、「e-shinsei@city.yokkaichi.mie.jp」から、認証
にんしょう

コード
こ ー ど

を

記載
き さ い

したメール
め ー る

が届
とど

きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:e-shinsei@city.yokkaichi.mie.jp
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⑦ 下記
か き

の画面
が め ん

から、⑥で届
とど

いた「認証
にんしょう

コード」を入力し、「認証
にんしょう

コードを確認
かくにん

する」を選択
せんたく

して

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ 

 

❷ 
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⑧ 画面
が め ん

に沿
そ

って「利用者
りようしゃ

情報
じょうほう

」を入 力
にゅうりょく

し、「入 力
にゅうりょく

内容
ないよう

を確認
かくにん

する」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ 

 

❷ 

 

❸ 

 ❹ 

 

❺ 

 ❻ 

 

❽ 

 

❼ 

 

❾ 

 ❿ 

 

⓫ 

 

⓬ 

 ⓭ 

 ⓮ 

 

⓯ 

 

⓰ 

 

⓱ 

 

「氏名
し め い

」「氏名
し め い

カナ」（❸～❻）は、申請者
しんせいしゃ

（保護者
ほ ご し ゃ

）の名前
な ま え

を入 力
にゅうりょく

してください。 
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⑨ 入 力
にゅうりょく

内容
ないよう

の確認
かくにん

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されます。問題
もんだい

がなければ「登録
とうろく

する」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 確認
かくにん

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されるため「OK」を選択
せんたく

してください。 
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⑪ 以上
いじょう

で利用者
りようしゃ

登録
とうろく

は完了
かんりょう

です。（ログインした状態
じょうたい

となります）「ホームに戻
もど

る」を選択
せんたく

して

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

続
つづ

いて、「学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

申込書
もうしこみしょ

」の申請
しんせい

（p.13）に進
すす

みます。 
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２ 「電子
で ん し

申請
しんせい

システム」にアクセス 

（２）  利用者
り よ う し ゃ

登録
とうろく

がお済
す

みの方（ログイン）  

 

 既
すで

に電子
で ん し

申請
しんせい

システムを利用
り よ う

しており、利用者
りようしゃ

登録
とうろく

（新規
し ん き

登録
とうろく

）がお済
す

みの方
かた

は、ログインします。  

 

 

 

① 画面
が め ん

から、右上
みぎうえ

の「ログイン
ろ ぐ い ん

」を選択
せんたく

してください。 
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② 「利用者
りようしゃ

ID（メールアドレス
め ー る あ ど れ す

）」「パスワード
ぱ す わ ー ど

」を入 力
にゅうりょく

し、「ログイン
ろ ぐ い ん

」を選択
せんたく

してくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ 

 

❷ 

 

・利用者
りようしゃ

ID（メールアドレス）を忘
わす

れた場合
ば あ い

は、再度
さ い ど

、利用者
りようしゃ

登録
とうろく

を行
おこな

ってください。 

・パスワードを忘
わす

れた場合
ば あ い

は、上記
じょうき

の「パスワードを忘
わす

れた方
かた

はこちら」を選択
せんたく

し、パスワー

ドの再設定
さいせってい

を行
おこな

ってください。 

❸ 

 

続
つづ

いて、「学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

申込書
もうしこみしょ

」の申請
しんせい

（p.13）に進
すす

みます。 
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２ 「学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

申込書
もうしこみしょ

」の申請
しんせい

 

 

 給 食
きゅうしょく

提供
ていきょう

の申請
しんせい

を行
おこな

う場合
ば あ い

は、「学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

申込書
もうしこみしょ

」の申請
しんせい

が必要
ひつよう

となります。以下
い か

のいずれか

の方法
ほうほう

で申請
しんせい

フォームにアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ａ 以下
い か

の外部
が い ぶ

リンクをクリックする。 

  →「学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

申込書
もうしこみしょ

（R９新入学
しんにゅうがく

児童用
じどうよう

）」申請
しんせい

フォーム（外部
が い ぶ

リンク） 

 

Ｂ 「電子
で ん し

申請
しんせい

のご案内
あんない

」STEP2 の QR コードを読
よ

み取
と

る。 

 

Ｃ ホーム画面
が め ん

の「申請
しんせい

できる手続
て つ づ

き一覧
いちらん

」から「個人向
こ じ ん む

け手続
て つ づ

き」を選択
せんたく

し、一覧
いちらん

から

「学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

申込書
もうしこみしょ

（R９新入学
しんにゅうがく

児童用
じどうよう

）」を選択
せんたく

する。 

https://lgpos.task-asp.net/cu/242021/ea/residents/procedures/apply/2fc343b5-d6ee-46ba-94cb-9f158fa7e591/start
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① 下記
か き

の画面
が め ん

から、下
した

へスクロールし「次
つぎ

へ進
すす

む」を選択
せんたく

してください。 
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② 「申請先
しんせいさき

（就学児
しゅうがくじ

健康
けんこう

診断
しんだん

を受診
じゅしん

する学校
がっこう

）」を選択
せんたく

し、「次
つぎ

へ進
すす

む」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❷ 

 

❶ 
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③ 画面
が め ん

に沿
そ

って、申請者
しんせいしゃ

の情報
じょうほう

を入 力
にゅうりょく

し、「次
つぎ

へ進
すす

む」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ 

 

❷ 

 ❸ 

 

❹ 

 ❺ 

 

❻ 

 

❼ 

 

❽ 

 ❾ 

 ❿ 

 

⓬ 

 

⓭ 

 ⓮ 

 ⓯ 

 

⓫ 
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④ 画面
が め ん

に沿
そ

って、児童
じ ど う

生徒
せ い と

の情報
じょうほう

を入 力
にゅうりょく

し、「次
つぎ

へ進
すす

む」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❷ 

 

❶ 

 

❸ 

 
❹ 

 

❻ 

 

❺ 

 

❼ 

 

「文書
ぶんしょ

の送付先
そうふさき

」（⓫）で「その他
た

」を選択
せんたく

した場合
ば あ い

は、送付先
そうふさき

情報
じょうほう

を入 力
にゅうりょく

してください。 

❽ 

 

❾ 
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⑤ 入 力
にゅうりょく

内容
ないよう

の確認
かくにん

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されます。問題
もんだい

がなければ「申請
しんせい

する」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



19 

 

⑥ 確認
かくにん

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されるため「OK」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 以上
いじょう

で「学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

申込書
もうしこみしょ

」の申請
しんせい

は完了
かんりょう

です。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・お問
と

い合
あ

わせの際
さい

に「申込
もうしこみ

番号
ばんごう

」を確認
かくにん

させていただくことがあります。 

・「申込
もうしこみ

番号
ばんごう

」等
など

の申請
しんせい

内容
ないよう

を照会
しょうかい

する場合
ば あ い

や、申請
しんせい

の修正
しゅうせい

・取
と

り下
さ

げを行
おこな

う場合
ば あ い

は、

申請
しんせい

履歴
り れ き

の確認
かくにん

・申請
しんせい

の取
と

り下
さ

げ（p.20）をご確認
かくにん

ください。 
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３ 申請
しんせい

履歴
り れ き

の確認
かくにん

・申請
しんせい

の取
と

り下
さ

げ  

 

 

① ホーム画面
が め ん

から、下
した

へスクロールし「マイページ」の「もっと見
み

る」を選択
せんたく

してください。 
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② 「申請
しんせい

履歴
り れ き

一覧
いちらん

・検索
けんさく

」を選択
せんたく

してください。 
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③ 下記
か き

の画面
が め ん

から、下
した

へスクロールし、対象
たいしょう

の申請
しんせい

を選択
せんたく

してください。 
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④ 申請
しんせい

内容
ないよう

の照会
しょうかい

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・申請
しんせい

の取
と

り下
さ

げを行
おこな

う場合
ば あ い

は、「この申請
しんせい

を取下
と り さ

げる」を選択
せんたく

してください。 

・申請
しんせい

の修正
しゅうせい

が必要
ひつよう

な場合
ば あ い

は、申請
しんせい

の取
と

り下
さ

げ後
ご

、再度
さ い ど

申請
しんせい

を行
おこな

ってください。 

 ※手続
て つ づ

きが完了
かんりょう

している場合
ば あ い

等
など

、「この申請
しんせい

を取下
と り さ

げる」が表示
ひょうじ

されないことがあります。 

  その際
さい

は、通学先
つうがくさき

の学校
がっこう

に連絡
れんらく

のうえ、再度
さ い ど

申請
しんせい

を行
おこな

ってください。 
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４ よくあるご質問
しつもん

 

（１）利用者
り よ う し ゃ

登録
とうろく

について  

 

Q1 認証
にんしょう

コードのメールが届
とど

かない。 

迷惑
めいわく

メールと判定
はんてい

されて、迷惑
めいわく

メールフォルダに格納
かくのう

されている可能性
かのうせい

があります。迷惑
めいわく

メールフ

ォルダを確認
かくにん

してください。あるいは、入 力
にゅうりょく

されたメールアドレスが誤
あやま

っている可能性
かのうせい

がありま

す。 

 

Q2 利用者
りようしゃ

登録
とうろく

は、誰
だれ

の名前
な ま え

で登録
とうろく

したらよいか。 

  申請者
しんせいしゃ

（保護者
ほ ご し ゃ

）の氏名
し め い

で登録
とうろく

してください。「四日市市
よ っ か い ち し

電子
で ん し

申請
しんせい

システム」は、学校
がっこう

給 食
きゅうしょく

の

申請
しんせい

のみならず、様々
さまざま

な行政
ぎょうせい

サービスで使用
し よ う

することがあります。 

 

Q3 氏名
し め い

や住所
じゅうしょ

等
など

に使用
し よ う

できない文字
も じ

が含
ふく

まれている場合、どうすればよいか。 

本
ほん

システムは外字
が い じ

に対応
たいおう

しておりません。似
に

た形
がた

の常用
じょうよう

漢字
か ん じ

やひらがな等
など

で代用
だいよう

してください。

【入力例
にゅうりょくれい

】→藤、→塚 

 

Q4 お知
し

らせ・通知
つ う ち

メールを「希望
き ぼ う

しない」と選択
せんたく

すると、受付
うけつけ

完了
かんりょう

のメール
め ー る

も送信
そうしん

されなくなる

か。 

「希望
き ぼ う

しない」を選択
せんたく

した場合
ば あ い

でも、重要
じゅうよう

なお知
し

らせや、受付
うけつけ

完了
かんりょう

メールは届
とど

きます。 
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（２）利用者
り よ う し ゃ

ID（メールアドレス）・パスワードについて  

 

Q5 「利用者
りようしゃ

ID」を忘
わす

れたため、ログインできない。 

利用者
りようしゃ

ID はメールアドレスです。登録
とうろく

したメールアドレスを忘
わす

れた場合
ば あ い

は、再度
さ い ど

「利用者
りようしゃ

登録
とうろく

（新規
し ん き

登録
とうろく

）」を行
おこな

ってください。 

なお、一度
い ち ど

登録済
とうろくすみ

のメールアドレスを使
つか

って、利用者
りようしゃ

登録
とうろく

することはできません。利用者
りようしゃ

登録
とうろく

がで

きない場合
ば あ い

は、学校
がっこう

教育課
きょういくか

 保健
ほ け ん

給 食 係
きゅうしょくかかり

（059-354-8252）にお問
と

い合
あ

わせいただくか、通学先
つうがくさき

の

学校
がっこう

にご連絡
れんらく

のうえ、紙面
し め ん

での申請
しんせい

をご検討
けんとう

ください。 

 

Q6 「パスワード」を忘
わす

れたため、ログインできない。 

ログイン画面
が め ん

から「パスワードを忘
わす

れた方
かた

はこちら」を選択
せんたく

し、利用者
りようしゃ

登録
とうろく

を行
おこな

った「メールア

ドレス」と「氏名
し め い

」を入 力
にゅうりょく

してください。 

入 力
にゅうりょく

された登録済
とうろくず

みのメールアドレス宛
あて

に、「認証
にんしょう

コード」を記載
き さ い

したメールが送信
そうしん

されますの

で、パスワードの再設定
さいせってい

の画面
が め ん

にて、認証
にんしょう

コードと新
あたら

しい任意
に ん い

のパスワードを入力し「変更
へんこう

する」

を選択
せんたく

してください。 

 

Q7 「利用者
りようしゃ

ID」や「パスワード」を変更したい。 

マイページの「利用者
りようしゃ

メニュー」>「利用者
りようしゃ

情報
じょうほう

の照会
しょうかい

・変更
へんこう

」から、利用者
りようしゃ

ID を変更
へんこう

する場合
ば あ い

は「メールアドレスの変更
へんこう

」、パスワードを変更
へんこう

する場合
ば あ い

は「パスワードの変更
へんこう

」を選択
せんたく

してくださ

い。 
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Q8 氏名
し め い

や住所
じゅうしょ

等
など

の「利用者
りようしゃ

情報
じょうほう

」を変更
へんこう

したい。 

マイページの「利用者
りようしゃ

メニュー」>「利用者
りようしゃ

情報
じょうほう

の照会
しょうかい

・変更
へんこう

」から、「利用者
りようしゃ

情報
じょうほう

を変更
へんこう

す

る」を選択
せんたく

してください。 

 

 

 

（３）申請
しんせい

手続
て つ づ

きについて  

 

Q9 申請
しんせい

が完了
かんりょう

したことを確認
かくにん

することはできるか。 

申請
しんせい

画面
が め ん

において「申込
もうしこみ

番号
ばんごう

」が表示
ひょうじ

された場合
ば あ い

、申請
しんせい

が完了
かんりょう

したことになります。また、申請
しんせい

完了後
かんりょうご

は申請
しんせい

受付
うけつけ

メールが送信
そうしん

されます。 

 

Q10 申請
しんせい

が完了
かんりょう

した後
あと

に申請
しんせい

を取
と

り下
さ

げることはできるか。 

マイページの「申請
しんせい

履歴
り れ き

一覧
いちらん

・検索
けんさく

」から、該当
がいとう

する申請
しんせい

を選択
せんたく

し、「この申請
しんせい

を取
と

り下
さ

げる」を

選択
せんたく

してください。 

 

Q11 申請
しんせい

が完了
かんりょう

した後
あと

に申請
しんせい

内容
ないよう

を修正
しゅうせい

することはできるか。 

申請
しんせい

内容
ないよう

の修正
しゅうせい

が必要
ひつよう

な場合
ば あ い

は、該当
がいとう

の申請
しんせい

を取
と

り下
さ

げ、再申請
さいしんせい

してください。 

 ※申請
しんせい

の取
と

り下
さ

げについては、Q10 の回答
かいとう

を参照
さんしょう

してください。 

 


